教師研究計畫自購用書處理流程暨長期借閱方式說明
111/10/3圖書暨資訊處製
圖書暨資訊處依110年11月1日行政會議決議，將教師計畫用書（含視聽資料）改為圖書暨資訊處以「長期借閱」方式讓教師借出，以加速教師計畫自購用書移回圖書暨資訊處，並方便教師計畫執行結束之後，可讓其他讀者外借這些計畫用書。即日起將以下述方式進行，敬請教師配合。
1. 教師自行採購計畫用書，進行憑證核銷至事務組時，事務組會告知教師需至保管組進行驗收程序產生財產增加單（保管人：教師），並將自購用書送至圖書暨資訊處進行分編處理程序。
2. 圖書暨資訊處依教師所附資料點收圖書：
(1) 核銷憑證所附清冊及發票
(2) 財產增加單（分編作業登錄財產編號之用）
(3) 計畫書綱要（含計畫執行起迄日期，以註記後續長期借閱到期日之設定）。
3. 圖書暨資訊處分編之時，會將此計畫用書館藏地設為圖書暨資訊處，分編完成之後讓教師以長期借閱方式借出。因透過圖書暨資訊處借出，並且館藏地為圖書暨資訊處，圖書暨資訊處則為保管單位；因此會要求教師在辦理借閱手續之前，需先將財產移轉給圖書暨資訊處，圖書暨資訊處在確認財產已進行移轉後（保管人：圖書暨資訊處人員），才會幫教師辦理長期借閱手續。
4. 長期借閱期限以教師研究計畫結束後3個月為還書期限，到期前5天系統即會開始催還教師歸還圖書，以利後續一般讀者借用。
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1. 請至E網通，進入「帳務暨請採購管理系統(新版)」
於左方選單點選「財產管理系統」→「財產移轉申請」進入移轉申請單作業，在此可進行財產移轉資料的維護。
※功能路徑：【財產管理系統】→【財產移轉申請】
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2. 在移轉單瀏覽頁點選【新增】後，即列出您名下所有財產，勾選您要移轉財產的計畫購書，並於右上方「財產移轉處理」填入移轉資料後按【確認】，跑出「是否確定批次移轉」視窗後，按【確定】。
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※ 「財產移轉處理」，需填入資料如下：
(1) 類別：請選擇「不同部門」
(2) 移入保管單位：請選擇「Z420/圖資處採編典藏組」
(3) 移入保管人：
· 中文書：請選「huifen/張惠芬」同仁
· 西文書：請選「sa709369/蘇茂毅」同仁
· 視聽資料：請選「m1967/林妙津」同仁
(4) 移入放置地點：請選「E0000/E棟圖書館」
(5) 移轉說明：請填入「教師計畫購書，財產移轉圖書暨資訊處」


3. 點選「簽核」頁籤，會顯示需要簽核的相關人員：移交人（本人）、移交單位主管、移入保管人，移入保管單位主管、保管組人員。
請按下【轉簽核】後，開始進行簽核程序。簽核程序進行至移交單位主管簽核完成及圖書暨資訊處編目完成後，即可至圖書暨資訊處辦理長期借閱手續（圖書暨資訊處郭小姐會主動聯繫）。
[bookmark: _GoBack]   [image: ]


[image: ]




image6.jpg
E301110725001 BEHF=R




image1.png
ffice lymlﬂﬁllllg&!!@ﬁﬁg

ClEAREK HE(RER)0 #

LB L] [ ama AENNRONNEE NN EE

)0 %

@ E2140 FAETSEEE

B EEE
@ onE nR BEEE HEss HEEE Frod e =8

60107-01 1B} ‘
(1 : 3140101035 - SEEIERRPHFE)

=N

g Ez=E

=F o

& BEnaEs

B g S

B HREEsnss

B mEEELs
& BEAnEER
g pEvEsE
& vEEEsE
P

& #sEE

S v ] = [BA ] =

i || EEERCE !





image2.jpg
=N

#]

E2140 Bt e

#R

1EERE

B

HERE





image3.png
@ E2140 FAERBERE

MEEHFRY
pamse: ]

() : 3140101035 > SRREESPOOFI)

MERE
THHR
B | Z400 BEEERE v | (245
s | J
EERE | REE]

26 % 1E 1

2EE || 2 Y

B MEEE 8 & HEREEE) HRUREAD
O 301340435 1 ] [KW3020

[ 301370302 11 T 5-100

O 310100133 3 2 @EEs EBE=HER)

() 3140103-05 6 6 EEFIZAGOREE) 3MosSEER

() 4010802-06 7 18 EEH BE=H

O 4010802-06 29 | 30 ggi@s},}mssoﬂ 76*43*02 —F—RUEEH
() 4010802-06 41 45 EEBCTEDR)

([ 4010802-06 47 52 EEHEE=HED)

MEBRERERE
] :

(FIEBFY) A A AR B SRR o
(FRSFMEREEHRRRE -
BAREEL : 2420 BT ]
BAREA  :|huifen Ll [RES
5 AHE S 1 [E0000 o EmEEE ]
BERE | KO ERE MEBBESEEAE. 2
£
01205 2005-10-11 o4 BEEFBRLE 10 21 3 10.500 3.500E070V EMTFEIZEE
0980316001 2009-03-13 o7 BEFBRCE s 18 1 8.500 8.500E0801/EARSF BIE 5
42993 2001-05-21 SUBEEBRITH 8 | 25 20 105,000 00701 EMTFEIZER
42993 2001-05-21 SUBEEBRIETH 5 | 25 1 118000 O0E0S01EHRSF EZEE
A1085 1997-02-05 SCBERBRATE 5 30 12 58200 00701 EMTFEIZER
00138 1998-10-26 S7TRERBRATE 5 2 2 20000  10,000E0701ERTFEIEEE
A2394 2000-07-31 SRR AT R s 26 5 22.500 OE0701EMTFBIESE
A2394 2000-07-31 SOREEBRIETH 5 26 6 29250 00701 EMTFEIZE




image4.jpg
SEREHTEEl





image5.png
@ E2140 MEBEHE en Fe¢00O

| | Bs e |®=aOu=
[ I - = ~-17| OENEEREE - BERSWEREE -

Bl BIEESRE  BFEHTE 3 -

FEUNEE ERZETEAT  SHE T3/ EHEE,  EFEUSERE -
(URECHFEEREEEINT  UEREZENR)

&2 |nE| |[mAsnsz|||wissE|sAszens| (mas|BET (BE] 28 TERERER |

== =" Fe nEE =5m sums sEE #E == =
saw

| wERE e e =}

> mma wmEREAREE wE =]
=~ =

s zEm R e 0

+ mma wmEnEAREE wE =]

s mEm A e wEE o

sEEn Bres





